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Der webOPAC ist im Internet für Recherchen frei zugänglich. Zur Nutzung der Bestell- und 

Kontofunktionen melden Sie sich mit Ihrer Bibliothekskennung an, die Sie auf der 

Rückseite Ihres Studierenden- bzw. Dienstausweises finden. 
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Tipps zur Suche im webOPAC 
Erweiterte Suche -  Systematische Suche – Schlagworte -  Suche eingrenzen 

1) Erweiterte Suche 

Die Suchmaske der „Erweiterten Suche" besteht aus vier Eingabefeldern. Eine Suche ist nur 
erfolgreich, wenn Suchbegriffe passend zur Suchfeldbezeichnung eingegeben werden. Über die Pull-
Down-Menüs können die Suchfeldbezeichnungen geändert werden. Die Kombinationsmöglichkeit 
verschiedener Suchaspekte über die Belegung mehrerer Suchfelder ermöglicht sehr differenzierte 
Suchergebnisse. Bitte beachten Sie, dass bei falscher Schreibweisen oder Suchstrategie 
möglicherweise keine Ergebnisse angezeigt werden. Prüfen Sie in dem Fall Ihre Eingaben und führen 
die Suche erneut aus. 

 Personenname: "Beethoven, Ludwig" 
Schreiben Sie Personennamen stets invertiert, mit Komma getrennt. 
Über das Suchfeld Person finden Sie Bücher/Werke von Autoren/Komponisten nicht über 
Personen. Ermitteln Sie die Schreibweise des Personennamens gegebenenfalls über den 
Index zum Feld Person. 

 Titel: Im Suchfeld Titel eingegebene Begriffe sind Stichworte, die im Dokument vorkommen 
müssen. Die Suche mit einen Stern "*" schließt alle Endungen ein. Gesucht wird "Sinfonie" 
und auch "Sinfonien". 
Bitte beachten Sie hier die Tipps zum Einheitssachtitel. 

 Die "Notation" ist ein Code für eine bestimmte Besetzung oder musikalische Ausgabeform. 
Sie können diesen Code aus dem Index zum Suchfeld "Notation" oder aus der 
"Systematischen Suche" selbst ermitteln.  

o Notation: "U 2*"  
Sucht z.B. Klavierauszüge von Opern. Ermitteln Sie die Notation über den Index zum 
Feld Notation! 

o Notation: "A 301*"  
Sucht Noten für die Besetzung "Eine Singstimme mit Gitarre". Ermitteln Sie die 
Notation über den Index zum Feld Notation! 

o Notation: "Sbh 313 Klassenmusizieren*"  
Sucht Unterrichtsmaterial über das Thema Klassenmusizieren. 
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2) Systematische Suche 

Mit einem Doppelklick auf die unterstrichenen, blauen Kürzel, den sogenannten "Notationen", landet 
das Kürzel rechts im Fenster "weitere Optionen". Mit der Auswahl "in die Suche übernehmen", wird 
die Notation in die Suchmaske der "Erweiterten Suche" übernommen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über die "Erweiterte Suche" lassen sich Notationen auch kombinieren. Hier eine Suche nach 
Weihnachtsmusik für gemischten Chor: 
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3) Schlagworte 

Schlagworte sind normierte Begriffe, die den Inhalt eines Buches in einem Wort oder in wenigen 
Worten zusammenfassen. Schlagworte werden im Unterschied zu Stichworten nicht aus der Vorlage, 
dem Buch, entnommen, sondern den bibliographischen Angaben nach bestimmten Regeln 
hinzugefügt. Mit ihrer Hilfe lassen sich auch Bücher in verschiedenen Sprachen zum gleichen Thema 
finden. Ermitteln Sie die möglichen Schlagworte gegebenenfalls über den Index zum Feld 
Schlagwort. 

4) Suche eingrenzen 

Unterhalb der Sucheingabe finden Sie weitere Möglichkeiten, mit der Sie die Suche eingrenzen 
können: 

 

4) Einfache Suche 

Die „Einfache Suche” besteht aus einem einzigen Eingabefeld, in das alle Suchbegriffe eingegeben 
werden können. Es werden gleichzeitig mehrere Suchfelder (Titel, Verfasser/Komponist/Person, 
Schlagwort, Verlag u.a.) durchsucht. 

Mit der Kombination "Strawinsky" UND "Bücher Musik" finden Sie alle Bücher von und über 
Strawinsky: 
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Die Detailanzeige im webOPAC 
 

1) Musikalische Werke  
 

 

 

In der Detailanzeige sehen Sie alle Exemplare, die von einem Werk vorhanden sind. 

Über den Button "Bestellen/Vormerken" können Sie die Medien zur Ausleihe bestellen oder 
vormerken, für den Fall, dass diese noch von jemand anderen ausgeliehen sind. 

Verwenden Sie den "Permalink", wenn Sie auf diese Titelanzeige verlinken wollen. 

Beachten Sie bei diesem Beispiel die verschiedenen Schreibweisen für den Komponisten und den 
Titel des Werkes. Bei Personennamen sind verschiedene Namen im System indexiert, so dass Sie 
Werke von Musorgskij auch finden, wenn Sie nach Mussorgsky suchen. Bei Titeln von musikalischen 
Werken ist das nicht der Fall. Sie sollten musikalische Werke möglichst in der Originalsprache 
suchen, also "Kartinki" statt "Bilder". Für musikalische Werke wird in jedem Fall ein sogenannter 
"Einheitssachtitel" oder "Uniform Title" erfasst, unter dem immer alle Titelvarianten auffindbar sind.  
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2) Mehrbändige Werke 

Klicken Sie zur Bestellung einzelner Bände eines mehrbändigen Werkes auf "Einzelbände". Die 
Exemplardaten-Anzeige unterhalb der Katalogaufnahme für das gesamte Werk ist in diesem Falle 
leer. Unter dem Button "Bestellen/Vormerken" werden Sie ebenfalls auf die "Einzelbände" 
verwiesen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Konzeptband umfasst einen Ordner und 3 CDs. Beide Teile sind aus Sicherheitsgründen getrennt 
aufgestellt. Klicken Sie daher nochmals auf Einzelbände, um den Ordner und die CDs zu bestellen: 
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Ihnen werden nun auf der untersten, hierarchischen Ebene die Einzelteile dieses Konzeptbandes 
angezeigt. Klicken Sie nun auf die Bandbezeichnung "/Band" oder "/CD", um die Einzelteile zu 
bestellen: 
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Standorte & Lieferzeiten 
Der Bestand der Bibliothek verteilt sich im Wesentlichen auf drei Standorte: 

1. Lesesaal 
2. Nahmagazin 
3. Keller-/Fernmagazin 

Der Bestand im Lesesaal (Freihandbestand) ist frei zugänglich. Medien, die Sie ausleihen wollen, 
bringen Sie mit zur „Theke“ und lassen diese dort verbuchen. Medien, die nicht ausleihbar sind 
(Präsenzbestände) sind mit einem roten Punkt auf dem Buchrücken gekennzeichnet. 

Der Bestand in den Magazinen ist nicht frei zugänglich für Benutzer*Innen. Bestände aus diesen 
Bereichen müssen Sie an der Theke oder im webOPAC zur „Ausleihe in den Lesesaal“ oder „zur 
Ausleihe nach Hause“ bestellen. 

Je weiter entfernt die Medien von der Ausleihtheke aufgestellt sind, desto länger ist ihre Lieferzeit. 
Medien mit Standort Nahmagazin erhalten Sie sofort nach Bestellung zur Ausleihe ausgehändigt. 
Medien aus den Fern- oder Kellermagazinen werden Ihnen erst am nächsten oder übernächsten 
Öffnungstag bereitgestellt. Die Lieferzeit wird Ihnen je Signaturgruppe nach Auslösen einer 
Bestellung im webOPAC angezeigt. 
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Statusanzeigen im webOPAC 
 

Statusanzeigen werden in der 3. Spalte der Exemplardaten angezeigt. Sie geben Aufschluss darüber, 
ob Medien bestellbar sind oder z.B. nur vorgemerkt werden können und damit erst Wochen später 
verfügbar sein können. 
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Login in den webOPAC - Bibliothekskennung 

Zu jedem Bibliotheksausweis gehört ein "Konto" oder ein "Account" im webOPAC. Ihre 
Bibliothekskennung finden Sie auf der Rückseite Ihres Studierenden- bzw. Dienstausweises: 

 

 

 

 

Die Bibliothekskennung beginnt immer mit 058xxxxxxxx 

Das dazugehörige Passwort vergeben Sie bei Ihrer erstmaligen Anmeldung im webOPAC selbst. 

Sollten Sie das Passwort vergessen haben, können Sie sich ein neues Passwort per E-Mail 
zuschicken lassen. Wählen Sie dazu die Funktion "Anmelden" im webOPAC. 

Das Passwort ändern können Sie im webOPAC in der Funktion "Konto", Darin wählen Sie das 
Unterkonto "Benutzkonto" und anschließend den Reiter "Passwort ändern": 
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Zugriff auf lizenzpflichtige Volltexte – LRZ-Kennung 
 

Beim Zugriff auf lizenzpflichtige Volltexte (E-Books, E-Scores) im webOPAC werden Sie von 
unseren EZ-Proxy zur Eingabe Ihrer LRZ-Kennung gebeten. 
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Ihr Konto im webOPAC 

Ihr Bibliothekskonto besteht aus zwei Teilen: 

 Kontostand 
Hier können Sie prüfen, welche Medien Sie ausgeliehen haben, wann die Leihfrist abläuft 
oder welche Gebühren fällig sind. Verlängerungen können Sie selbst vornehmen, sofern 
Medien nicht anderweitig vorgemerkt sind oder im Rahmen unseres 
Veranstaltungsservice mit besonderen Leihfristen verbucht sind. 

 Benutzerdaten  
o Im Reiter "Stammdaten" können Sie Ihre Anschrift prüfen und ändern, sofern die 

Felder nicht grau unterlegt sind. 
o Im Reiter "Passwort ändern" können Sie Ihr Passwort ändern 

Verlängern Sie die Leihfristen möglichst sofort, wenn Sie per E-Mail 5 Tage vor Ablauf der Leihfrist 
eine "Voraberinnerung" per E-Mail erhalten habe! 

 


