Hochschule

flir Musik und Theater

m

Minchen

Leitfaden Online Bewerbungsportal
Guide Online Application Portal

Wie bewerbe ich mich im Online
Bewerbungsportal der Hochschule
fiir Musik und Theater Miinchen
(HMTM)?

Sie erreichen das Bewerbungsportal der
HMTM Uber folgende URL
https://zulassung.hmtm.de

oder Uiber die Webseite der Hochschule.
Bitte lesen Sie sich vor dem Start Ihrer
Onlinebewerbung zuerst unsere FAQ
durch. Diese enthalten wichtige
Informationen und nitzliche Hinweise flr
die Online-Bewerbung, die Vorauswahl
und den Bewerbungsprozess an der
HMTM.

Um sich auf ein Studienangebot zu
bewerben, miissen Sie ein
Benutzerkonto anlegen. Das
Benutzerkonto ist mit einer E-Mail-
Adresse und einem Passwort geschutzt.
Damit kénnen Sie sich jederzeit
anmelden, um Ihre Bewerbung einsehen
oder bearbeiten zu kénnen.

Starten Sie Ihre Bewerbung mit einem
Klick auf die Schaltflache ,,Neue
Bewerbung starten®.

How to apply online at the
University of Music and Theatre
Munich (HMTM)?

You can reach the HMTM Application
Portal via the following URL
https://zulassung.hmtm.de

= Imprint & Privacy Policy

At the top right of the menu bar you can
select English.

Please read our FAQ first, before starting
your online application. These contain
important information and useful tips for
the online application, our pre-selection
process and our application process.

At first you need to create a user
account. The user account is protected
with an email address and a password so
that you can log in again later and
process or view your applications.

To apply please click on "Begin new
application".

Willkommen im Bewerbungsportal der Hochschule fur Musik und Theater Munchen (HMTM)

Staran Sie hies ire Bewerbung

Haben Sk sich berails bawarban?

Dann meddan Sie sich an, um den Stand ihver Bawarbung ainzusehan, e Bawarbardaten 2u baarbaban, aine weallere Bewerbung anzulegen oder Beschelde Zu

aruckan
E-Mail
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https://zulassung.hmtm.de/
https://hmtm.de/bewerben/
https://hmtm.de/wp-content/uploads/PDF/Online-Bewerbung_FAQ.pdf
https://zulassung.hmtm.de/
https://hmtm.de/wp-content/uploads/PDF/Online-Bewerbung_FAQ.pdf
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Welcome to the application portal of the University of Music and Theatre Munich

In order to use the application portal, you must register once with a valid email address.

Begin new application ©

Already applied?

——

Log in to check your applications, edit your contact information, create a new application, or print decisions.

Email | |
Password | |

Forgot password?

Wahlen Sie im nachsten Schritt die
gewinschte Fach-Abschluss-Kombination
aus. Sie mochten z.B. Akkordeon, Bachelor
of Music studieren: Dann wahlen Sie als
Fach ,,Akkordeon® und als Abschluss
»Bachelor of Music* aus.

In the next step, select the desired subject-
degree combination. For example, you
would like to study Accordion, Bachelor of
Music: Then select "Accordion" in the
Subject area and "Bachelor of Music" in the
Degree selection menu.

Sechust-HorbnIton

¢t — Cwgres Commmaton

Anschliefsend haben Sie die Méglichkeit
auszuwahlen, ob Sie Akkordeon mit
kiinstlerischer Studienrichtung oder mit
kiinstlerisch-padagogischer
Studienrichtung studieren mochten.
Klicken Sie auf das Studienangebot, flir
welches Sie sich bei uns bewerben
mochten.

You then have the option to choose
whether you would like to study accordion
with an artistic field of study or with an
artistic-educational field of study. Click on
the degree programme for which you would
like to apply.
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Benutzerkonto registrieren
Um sich zu bewerban, 15t sing Regiainerung edordesiich. Sie erhalien darauthin Zugeng aum Bewerbungspodal und konnen Bawecbangen aniegen, jedeszef den Stand
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Login

Registrierung Ihres Benutzerkontos:

Wichtig: Die E-Mail-Adresse sollte iber
das gesamte Bewerbungsverfahren
zuganglich sein. Akzeptieren Sie die
Nutzungsbedingungen und schliefsen den
Vorgang mit ,,Registrieren® ab.

Bitte Uberprifen Sie Ihr E-Mail-Postfach,
schauen Sie auch in Ihren Spam Ordner.
Sie erhalten von uns eine E-Mail mit einem
Freischaltcode. Tragen Sie diesen bitte ein
und vergeben Sie ein Passwort. Bitte
bewahren Sie Ihre Zugangsdaten gut auf,
Sie bendtigen diese Uber die gesamte
Bewerbungsdauer, um sich jederzeit
wieder in das Portal einloggen zu kdnnen.
Wir kommunizieren mit Ihnen tiber das
Portal!

Tragen Sie eine gliltige E-Mail-Adresse ein.

Register your user account:

Enter a valid email address. Important:
The email address should be accessible
throughout the application process. Accept
the terms of use and complete the process
by clicking "Register applicant".

Please check your email inbox, also check
your spam folder. You will receive an email
from us with an activation code. Please
enter this code and assign a password.
Please keep your access data safe, you will
need them for the entire duration of your
application in order to log back into the
application portal at any time. We
communicate with you via the system!
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Benutzerkonto freischalten

Die Registrierung war erfolgreich

Es wurde ein Benutzerkanto fir Sie angelegt, das Sie nur noch freischalten missen. Hierzu haben wir
Ihnen eine E-Mail mit dem Freischaltcode an [hre E-Mail-Adresse gesendet (Hinweis: Es kann einige

Minuten dauern, bis die E-Mail eintrifft).

Bitte tragen Sie den Freischaltcode, der lhnen in der E-Mail mitgeteilt wird, in das untenstehende Feld
ein und vergeben Sie ein Passwort, um Ihr Benutzerkonto freizuschalten und die Bewerbung forzuset-

Zen.

Freischaltcode |

Passwort |

——

Mindestens 8 Zeichen, davon mindestens 2 Zahlen oder Sonderzei-

chen.

Passwort wiederholen |

Bewerber aktivieren

User account activation

Registration successful

Your account has been creaied Nl you have %0 do 12 o activate s accourd We sont 1o you an emad to your emall address conlmrsng your aciivalion code (Hink

1 may tade 2 fow minuses Dalon you raceie this amall)
28567d%e

Plaase anter your activation code In the Seid below and antes youir new account passrword 10 activale your account and confinue your appication

Actwation cods

Password

e——

M leasl B Charachis. cortaining 2 numberns of special characsans

FPazgsword confirmagon

Activate apglicart

Nach dem erfolgreichen Login werden
Ihnen Informationen zum ausgewahlten
Studienangebot angezeigt. Wenn Sie die
Informationen gelesen haben, klicken Sie
bitte oben in der Aktionsleiste auf Weiter.

1. Bewerberstammdaten

Haben Sie bereits bei uns studiert oder sind
aktuell bei uns eingeschrieben? Dann
tragen Sie bitte Ihre Matrikelnummer ein.

After successfully logging in, you will see
information on the selected degree

programme. Once you have read the

> Next

information, please click on in the

action bar at the top.

N Applicant detalil

Have you already studied or are you
currently enrolled at the HMTM? Then
please enter your matriculation number.
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Erfassen Sie nun Ihre personlichen Daten
und Ihre Adresse. Im Anschluss klicken Sie
auf Weiter. Ihre Eingaben werden dabei
automatisch gespeichert. Um Ihre
Bewerbung zu einem spateren Zeitpunkt
fortzusetzen, klicken Sie bitte auf
Speichern.

Ihre Daten werden gespeichert sowohl
wenn Sie auf Speichern als auch auf Weiter
klicken.

Bitte beachten Sie, dass Ihre Daten nicht
gespeichert werden, wenn Sie links iiber
die Meniipunkte navigieren.

IQ-

Bewerberstammdaten

Studiengangsspezifische
Angaben

HZB

Friheres Studium
Sprachkenntnisse
Dokumente

Angaben (berpriifen

Now enter your personal data and address.

Then click on > " Your entries will be
saved automatically. To continue your
application at a later date, please click
Save.

Your data will be saved both when you click

v 53 and when you click 2 et

Please note that your data will not be
saved when you navigate via the menu
items on the left. l

Applicant detail
Additional information

HZB

Language skills

Documents

>
>
Past course >
>
>
>

Application summary

L T T e L

rorrescree etese

2 Studiengangsspezifische
Angaben
Bitte flllen Sie die
studiengangsspezifischen Angaben
wahrheitsgemafs aus.

YA Additional information

Please fill in the additional information
truthfully.
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Bewerbung flr Akkordeon - Bachelor of Music - KUnstlerische Studienrichtung — Status Ausgescl

€ furbex Y Weltar  © Beendan

Studiengangsspezifische Angaben

2IErWUNS N Im Haupach {ohne
X Sy
Anspruch auf Berucksichligung

Angabe Fachsemester * 1 Fachsemesis

Bitte wahlen Sio eines dor folgenden
Giare
Instrumente ais Pichifach *
Baroits an Elgnungspritung teilge
DOMIMmen oder angemescet
Wenn ja. = waichem Jahr?
Haben Sie sich K an DAAD

, |
Stipendium besworten

Additional information

Frefemad taached in the main subjedc
without ciasm %0 considaration)

Subject Semesser * Frst Subjact Samasier

PRease Choose one of the following
mstrumants as a compulsory sub
Ject*

Hase you alreacy laken of ragistered
]
for the qualiving examinaton? -

Hyes whan (yeat)?

Havs you sophed r 4 DAAD scholar

ship?

> I

Hochschulzugangsberechtigung (HZB)

Haben Sie Ihre
Hochschulzugangsberechtigung im Ausland
erworben, dann wahlen Sie bitte das
entsprechende Land aus. ,,Stadt/Kreis des

. I

Entry qualification
(Hochschulzugangsberechtigung - HZB)

If you acquired your higher education
entrance qualification abroad, please select
the relevant country. You only need to fill in
"District of entry qualification" if you have

Erwerbs der HZB im Inland“ missen Sie
nur ausfillen, wenn Sie Ihre HZB in
Deutschland erworben haben oder
erwerben werden.

Wenn Sie Ihre HZB durch erfolgreiche
Teilnahme an unserer Eignungsprifung
erwerben, wahlen Sie bitte bei Art
»Eignungsprifung an Kunst- und
Musikhochschulen® aus und tragen als

acquired or will acquire your HZB in
Germany.

If you acquire your HZB through successful
participation in our qualifying examination,
please select “Eignungsprifung an Kunst-
und Musikhochschulen® under “Kind of
entry qualification” and enter 01.07.2023
as the date.
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Datum den 01.07.2023 ein (siehe

folgendes Bild

Hochschulzugangsberechtigung).

Wenn Sie Ihr Abitur in Deutschland im
Juni/Juli 2023 erhalten, wahlen Sie bitte
bei Art Gymnasium (aHR) aus und geben

beim Erwerbsdatum das voraussichtliche
Datum an, an dem Sie Ihr Abiturzeugnis
erhalten werden.

Haben Sie Ihre

Hochschulzugangsberechtigung im Ausland
erworben, wahlen Sie bitte bei Art
entweder Allgemeine Hochschulreife im

Ausland erworben oder Fachgebundene

Hochschulreife im Ausland erworben.

If you will receive your Abitur/A level in
Germany in June/July 2023, please select
Gymnasium (aHR) under “Kind of entry
qualification” and enter the expected date
on which you will receive your Abitur/A
level certificate under “Acquisition date”.
If you have acquired your higher education
entrance qualification abroad, please select
either “Allgemeine Hochschulreife im
Ausland erworben” or “Fachgebundene
Hochschulreife im Ausland erworben”
under “Kind of entry qualification”.

Hochschulzugangsberechtigung

Pt

Staot des Erwerbs
der HIB *

StadtKreds des Er-
weorbs der HZB Im
nland *

Art”

Erworbsdatum *

Entry qualification

Mandatony fakds *

Country of entry
quakfication *
District of entry
qualification *

Kind of entry qualifi.

cation *

Acquisition cate

Deutschiand

Minchen, Landeshaupisiact

EQnungsprifung an Kunst- ung Muskhochschuien ™

01.07.2023 -]

Genmany

Minchen, Landeshauptstact

Eigrungspe(iung an Kumst. und Musikhochschulen ™

010772023 &

Hochschulzugangsberechtigung

Staat des Erwerbs der HZB *

Deutschland

StadtiKreis des Erwerbs der HZB im

inland < | Manchen, Landeshauptstadt

Art*

Erwerbsdatum* | 01.07.2022

Eignungspriifung an Kunst- und Musikhochschulen

Pfiichtfelder
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Entry qualification

Minchen

Country of entry qualification * Germany
District of entry qualification *
Kind of entry qualification *

070172022 53]

Acquisition date *

Miinchen, Landeshauptstadt

Eignungsprifung an Kunst- und Musikhochschulen

Mandatory fields =

L Friiheres Studium

Haben Sie bereits an einer anderen
Hochschule im In- oder Ausland studiert?
Falls ja, dann wahlen Sie bitte in der
Abfrage ,,Studienzeiten ,,Frihere
Studienzeiten liegen vor® aus und tragen
alle Informationen in das Formular ein.
Wichtig: Das Feld ,,Art“ (Erststudium,
Zweitstudium) muss ausgefiillt sein, um
alle weiteren Eingaben im Formular
speichern zu konnen.
Hochschulsemester sind Semester, die Sie
an deutschen Universitaten, Fach- und
Kunsthochschulen studiert haben. Bitte
beantworten Sie im Anschluss die drei
Fragen mit Ja oder Nein. Haben Sie noch
nicht studiert, wahlen Sie bitte ,,Frihere
Studienzeiten liegen nicht vor® aus.

- T

Have you already studied at another
university in Germany or abroad? If yes,
please select "I have previous study times"
in the "Study periods" query and enter all
the information in the form.

Important: The field "Kind" must be filled
with “First Degree” or “Second degree”
otherwise, all other data cannot be saved
in the form.

University semesters are semesters that
you have studied at German universities,
universities of applied sciences and
universities of the arts. Please then answer
the three questions with Yes or No. If you
have not yet studied, please select "I have
no previous study times".
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Angaben zu friheren Studienzeiten

Studienzeiten * Frithere Studienzeiten liegen nicht vor

Anzahl der bisherigen Hochschulse-
mester an deutschen Hochschulen

Darliber hinaus Semester am Studi-
enkolleg

Sind oder waren Sie an einer oder mehreren Hochschulen (auch aufterhalb Deutschlands) immatrikuliert? Dann geben Sie diese Studienzeiten bitte
im Einzelnen an.

Friiheres Studium [1]

Fiiichifelder

: _ Dieses Feld muss ausgefillt sein, um die
At |Erststudium . X .
Daten im Formular speichern zu kdnnen.

Staat |-

Hachschule -

Former studies [1]

Mandatory fields

, : ' This field must be filled in so that the data
Kind | First degree can be saved in the form.

State |-

Institution |-

Desired degree -
Inscribed from 2]

Inscribed to P
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SN Sprachkenntnisse

Internationale Bewerber*innen aus nicht-
deutschsprachigen Landern sowie
Deutsche, deren Muttersprache nicht
Deutsch ist, missen spatestens am Tag der

Immatrikulation im Original oder amtlich
beglaubigter Kopie den Nachweis
erbringen, dass sie die fiir die Aufnahme
des Studiums erforderlichen deutschen
Sprachkenntnisse besitzen. Abhangig vom
Studiengang muss das Niveau B1, B2 bzw.
C1 nachgewiesen werden.

Es werden nur Sprachnachweise von
zertifizierten Ausbildungseinrichtungen
anerkannt. Diese Sprachzertifikate werden
von uns akzeptiert.

SN | anguage skills

International applicants from non-German-
speaking countries as well as Germans
whose native language is not German must
provide proof of the German language skills
required for admission to the degree
programme. This proof (original certificate
or certified copy) must be presented on the
day of enrolment at the latest.

Depending on the degree programme, the
level B1, B2 or C1 must be proven.

We only accept language certificates from
certified educational institutions. We
accept these language certificates.

— Bewerbung fir Akkordeon - Bachelor of Music - Kunstlerische Studienrichtung —

Bewerbersiammadaten > € Zurnx D) Wetal O Beeade
Swudengangsspenische
. >

Angaben
132 > Interrationale Bewerberinnen aus nichi-Geuts chaprachigen Landem aewie Deutsche, deren Nutisrsprache nicht Dewtach il mussen spalesiens am
> - Tag dor iImmatrikulaton im Onignal odor amitch beglautigtor Kopse dan Na: srbringen, dass sie dlo Lr de futnahme des Studiums erdorder
Fruheres Studium > han deutschan Sprachkanninizss besiien ADhANgKg vom Studiengang muss Gas Nivesi B1_ B2 baw C1 nachoswiessn warden
Sprachrennénisse

Wefieen Inforrmationsn zum Thenss Sprachetitkans incen See nul unsecss Yobale 9 werden hut Sprachnachwaise von setiitieden Ausbildungsen
Dokumenta > nchiungen anerkannt Diese Spractuzpifiale *% werden von uns akzeptien

Sprachkenntnisse (Deutsch)

Doutsche Sprachenninisse
VorTugen Sie Dersds UDe O fir 030
Suctengang psforderan Spnach
kenntnizse?

Haben Sie das Qeforderse Sgrachaer
100aL barels Rrworban?

Muttersprache Destsch

B Dokumente

Bitte verwenden Sie jeweils die
Schaltflachen unterhalb der Uberschriften,
um das geforderte Dokumente
einzureichen. Sie konnen auch mehrere
Dokumente je Dokumenttyp hochladen.

. P

Please use the buttons below each heading
to submit the requested document. You
can also upload multiple documents per
document type.



https://hmtm.de/wp-content/uploads/PDF/akzeptierte-Sprachzertifikate_DE.pdf
https://hmtm.de/wp-content/uploads/PDF/akzeptierte-Sprachzertifikate_EN.pdf
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Elektronische Einreichung von Dokumenten

Hier kiinnen Sie Ihre Unterlagen elektronisch einreichen. Sofern Sie bereits Dateien hochgeladen haben, kénnen Sie diese wiedenverwenden. Dabei
wird automatisch eine Kopie der bereits hochgeladenen Datei erzeugt.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie Ihre Bewerbung erst abschicken kénnen, wenn Sie alle bewerbungsverhindernden Dokumente hochgeladen
haben. Welche dies sind, entnehmen Sie bitte der nachfolgenden Liste.

Dokumente

Lebenslauf (pdf)
Motwendige Anlage fir Bewerbung

& Noves Dokument ' Bitte hier klicken, um den

Lebenslauf hochzuladen.

Zahlung der Teilnahmegebiihr (pdf)
Notwendige Anlage fiir Bewerbung

Bitte hier klicken, um den

+ e .
e Zahlungsnachweis

Electronic Submission of Documents

Here you can submit your documents. If you have already uploaded files you can reuse them. In doing so a copy of the already uploaded file is created
automatically.

Note: Please note that you can submit your application only after you have uploaded all required documents for admission. Please refer to the
following list for further details.

Documents

Curriculum Vitae (pdf)

Required document far application

Please click here to upload

= New document _ your CV.

Payment of the examination fee (pdf)

Required document for application

Please click here to upload

= New document _ your proof of payment.
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LA Angaben (berpriifen

Im letzten Schritt iberprifen Sie bitte Ihre
Angaben. Sollten noch Angaben fehlen,
dann weist Sie das Portal darauf hin.

Wenn Sie alle Angaben vollstandig gemacht
haben, dann wird Ihnen dies im Portal
angezeigt.

Ihre Bewerbung ist vollstandig ausgefullt.

Wichtig!

Bitte vergessen Sie nicht - wenn fiir Ihre
Bewerbung erforderlich - Ihre Video-
oder Audiodateien iiber den Link
Zugang zum Uploadportal hochzuladen.
Im Portal finden Sie den Link unter
»Angaben iiberpriifen“ (siehe
nachstehende Grafik)

Informationen bei welchen Studiengangen
Video-/ oder Audiodateien eingereicht
werden missen finden Sie auf unserer
Website.

(O ~pplication summary

In the last step, please check your details.
If any information is missing, the system
will notify you.

If you have completely entered all the
information, this will be displayed in the
portal.

You have completely filled out your
application.

Important!

Please do not forget, if required for your
application, to upload your video or audio
files via the link Video/Audio Upload.
You will find the link in the application
portal under "Application Summary" (see
graphic below).

Information on which degree programmes
may require the submission of video or
audio files can be found on our website.

< > B o
v = e "
seomre
Lrra i3 "Saterm L L) 1 -3 L2
Vigao pre selectun
PMeawe sgicat yusr applcation videa vis $iis lisk s parnt of oar viden e ssinction
Susmanenn of ot thes
Meass wpicat yrar aslic Hes hore elavat bor all composttur degren programmes snd Sosnatrg,
Vigeadutio tikeed —
. . . .
Bewerbung abschicken Submit application

Wichtig: Ihre Bewerbung ist vollstandig
ausgefillt und Sie haben Ihre Angaben auf
Vollstandigkeit und Richtigkeit kontrolliert?

Important: Your application is all complete
and you have checked your details for
completeness and accuracy?



https://hmtm.de/wp-content/uploads/PDF/Bewerbungshinweise_Vorauswahl.pdf
https://hmtm.de/wp-content/uploads/PDF/Bewerbungshinweise_Vorauswahl.pdf
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Wenn ja, dann klicken Sie abschliefsend in
der Aktionsleiste auf die Schaltflache

> Bewerbung abschicken |

Erst jetzt konnen wir Ihre Bewerbung bei
uns im System sehen.

Kontrollansicht herunterladen und
speichern

Sie kénnen fur Ihre Unterlagen eine
Kontrollansicht fir jede Ihrer Bewerbungen
herunterladen und speichern. Klicken Sie

E Campus Kontrollansicht

dazu auf die Schaltflache ,,Kontrollansicht®.

If yes, then click on the

¥ Submit application

button in the action bar.

Now we can see your application in our
system.

Download and save your application
overview

You can download and save your
application overview for each of your
applications for your records. To do so,
click on the "Campus Application
Overview” button.

E Campus application overview

Wie geht es jetzt mit meiner Bewerbung
weiter?

Zunachst wird Ihre Bewerbung formal
gepruft.

Sollten Unterlagen fehlen, unvollstandig
oder nicht korrekt sein, werden Sie per E-
Mail informiert. Im Anschluss durchlauft
Ihre Bewerbung verschiedene
Statustibergange innerhalb des Portals. Bei
jedem Statuswechsel erhalten Sie eine
automatisch generierte E-Mail. Bitte loggen
Sie sich nach jedem Erhalt einer E-Mail im
Portal ein und schauen nach, was sich am
Status Ihrer Bewerbung geandert hat.

Bitte beachten Sie, dass abhangig vom
gewahlten Studienangebot, flir das Sie sich
beworben haben, die Statusangaben im
Portal unterschiedlich sein konnen.

What happens next?

First, your application will be formally
checked.

If any documents are missing, incomplete
or incorrect, you will be informed by email.
Subsequently, your application will go
through various status transitions within
the system. Each time the status changes,
you will receive an automatically generated
email. Please log in to the application portal
and check how the status of your
application has changed.

Please note that depending on the chosen
degree programme you have applied for,
the status information in the system may
be different.




